Positionnement correct de la ponctuation

Une espace normale APRES
· le point

.

· la virgule

,
Une espace insécable AVANT et APRES

· les deux points
:

· le point virgule
;

· le point d'interrogation
?

· le point d'exclamation
!

PAS d'espace à l'INTERIEUR

· des parenthèses
(  )

· des guillemets
"   "

· des deux tirets
-     -

PAS d'espace ni avant, ni après
· l'apostrophe
'

· le trait d'union
-

· la barre de fraction
/

UNE espace APRES le tiret (dans une énumération)
Ecriture abrégée des unités

Pourcentage
=
%

Franc
=
F

Euro
=
€ 


(Alt + Ctrl + E)

Watt
=
W

Kilowatt
=
kW

Volt
=
V

Ampère
=
A

Mètre
=
m

Décamètre
=
dam

Kilomètre
=
km

Décimètre
=
dm

Centimètre
=
cm

Millimètre
=
mm

Tonne
=
t

Kilogramme
=
kg

Kilomètre/heure
=
km/h

Jour, heure, 

minute, seconde
=
j, h, min, s

Abréviations usuelles

Allée
=
all

Article
=
art

Avenue
=
av.

Bâtiment
=
bât

Boîte postale
=
BP

Boulevard
=
bd

Chapitre
=
chap.

Chemin
=
ch

Compagne
=
Cie

Cours
=
crs

Docteur
=
Dr

Et cætera
=
etc. (sans …)

Etablissements
=
Ets

Exemple
=
ex. :

Faubourg
=
fg

Impasse
=
imp

Madame
=
Mme

Mademoiselle
=
Mlle


Maître
=
Me

Mesdames
=
Mmes

Mesdemoiselles
=
Mlles

Monsieur
=
M. (ou Mr)

Notre
=
N /

Page
=
p.

Paragraphe
=
§

Passage
=
pas

Place
=
pl.

Premier
=
1er
Première
=
1ère
Premièrement
=
1°

Quai
=
qu

Route
=
rte

Société
=
Sté

Square
=
sq.

Téléphone
=
Tél.

Votre
= 
V /
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